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Data afigdrii: 06.08.2024
: ANUNT

Institutul National de Cercetare-Dezvoltare pentru Tehnologii Izotopice si Moleculare Cluj — Napoca
organizeaza concurs pentru ocuparea functiei de Agent cumpiiriri cy normé intreagd de 8 h / zi,
perioada nedeterminata.

Descrierea postului:

- Intocmeste referatele de necesitate in programul informatic in urma solicitdrilor de achizitii
venite din cadrul departamentelor/compartimentelor cu respectarea procedurii privind intocmirea
si aprobarea referatelor;

- . Solicitd oferte de pret pentru achizitiile directe respectiv achizitiile prin procedura de achizitie
publicd in vederea stabilirii valorii estimate a acestora;

- Evalueazi piata actuald sau potentiald si stabileste sursele de aprovizionare care si asigure
calitatea marfurilor necesare institutului in cazul achizitiilor directe;

- Intocmeste documentele premergatoare achizitiilor publice ( nota privind valoarea estimata, etc.)

- Verificd rezultatele muncii sale, prin confruntare cu rezultate ce trebuie obtinute si daca este
necesar ia masuri de remediere, in cel mai scurt timp;

- Rispunde de intocmirea, la timp si in conditii foarte bune a sarcinilor conform fisei postului, in
baza cerintelor trasate de catre superiorul ierarhic;

Cerintele minime ale postului:

- Pregatire profesionald: studii superioare de lungé durata in domeniul tehnic sau economic;

- Experientd in domeniul achizitiilor publice/aprovizionare de minim 3 ani;

- Cunoasterea temeinici a aplicatiilor din suita Microsoft Office;

- Permis de conducere cat. B;

Continutul dosarului de concurs:

- Cerere de inscriere la concurs (se descarci de pe site-ul institutului www.itim-cj.ro);

- Curriculum Vitae in limba roména si limba engleza (modelul EuroPass);

- Scrisoare de intentie cu specificarea clard a motivarii alegerii postului;

Cazier judiciar;

Copie documente care atestd nivelul studiilor si al altor documente care atesti efectuarea unor
specializéri si indeplinirea conditiilor specifice (diploma de bacalaureat, diploma de licenta)

- Copie acte de stare civila: certificat de nastere, certificat de cdsatorie ( dupi caz);

- Copie carnet de munci / adeverinta care atesta vechimea Tn munca si/sau n specialitatea postului;
Selectia va consta in: analiza dosarului ( proba eliminatorie) si interviu. Pentru interviu candidatul va
sustine o prezentare a activititii i competentelor sale in domeniul specific postului.

Dosarul de concurs se depune la sediul institutului INCDTIM, Compartiment Resurse Umane pana la
data de 04.09.2024 ora 14.00. Informatii suplimentare se pot obtine la numarul de telefon 0264 — 584037
int.253 sau la adresa de email resurse.umane@itim-cj.ro.




