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Data afişării: 13.12.2023 

ANUNŢ 

 

Institutul Naţional de Cercetare-Dezvoltare pentru Tehnologii Izotopice şi Moleculare Cluj-Napoca 

organizează concurs pentru ocuparea funcţiei de Expert Achiziţii publice cu normă ȋntreagă de 8 h / zi, 

perioadă nedeterminată.  

Descrierea postului:  

- Gestionează activităţile de planificare a procesului de achiziţie asigurând elaborarea corectă a 

strategiei de contractare şi a documentaţiei de atribuire, astfel încât aceasta să răspundă cât mai 

bine necesităţilor şi obiectivelor umărite, cu respectarea normelor legale specifice în vigoare; 

- Ȋntocmeşte / Realizează ajustările la caietele de sarcini în conformitate cu normele legale şi cu 

respectarea cerinţelor tehnice şi financiare stabilite ȋn cadrul procesului de achiziţie; 

- Elaborează anunţurile de participare şi le transmite în SEAP/SICAP însoţite de documentaţia de 

atribuire;  

- Derulează procesele de achiziţie asigurând respectarea corectă a procedurilor, instrumentelor şi 

tehnicilor de achiziţie; 

- Gestionează procesul de întocmire, actualizare şi arhivare a dosarelor achiziţiei publice, conform 

normelor în vigoare;  

- Asigură comunicarea eficientă pe perioada implementării contractului cu toţi factorii interesaţi 

relevanţi (sau acordă consultanţă în această privinţă). 

Cerinţele minime ale postului:  

- Pregătire profesională: studii superioare de lungă durată în domeniul juridic sau tehnic;   

- Experienţă în domeniul achiziţiilor publice de minim 3 ani;  

- Cunoaşterea temeinică a aplicaţiilor din suita Microsoft Office, operarea platformei 

SEAP/SICAP;  

- Cunoaşterea limbii engleze (scris şi vorbit), nivel mediu;  

- Certificat de absolvire a unui curs de Expert achiziţii publice. 

 Alte cerinţe care constituie avantaj pentru ocuparea postului:  

-  Experienţă în elaborarea documentaţiei pentru minim 3 proceduri de achiziţii de produse, 

servicii şi lucrări prin “ LICITAȚIE DESCHISĂ” cu publicare în JOUE (Jurnalul Oficial al 

Uniunii Europene) în ultimii 3 ani, în cadrul unei entităţi / autorităţi contractante. 

Conţinutul dosarului de concurs:  

-  Cerere de înscriere la concurs (se descarcă de pe site-ul institutului www.itim-cj.ro); 

-  Curriculum Vitae în limba română şi limba engleză (modelul EuroPass); 

-  Scrisoare de intenţie cu specificarea clară a motivării alegerii postului; 

-  Cazier judiciar; 

- Copie documente care atestă nivelul studiilor şi al altor documente care atestă efectuarea unor 

specializări şi ȋndeplinirea condiţiilor specifice (diplomă de bacalaureat, diplomă de licenţă, certificat de 

absolvire a cursului de Expert achiziţii publice);  

- Copie acte de stare civilă: certificat de naştere, certificat de căsătorie (după caz);  

- Copie carnet de muncă / adeverinţă care atestă vechimea ȋn muncă şi/sau ȋn specialitatea postului;  

Selecţia va consta în: analiza dosarului (proba eliminatorie) şi interviu. Pentru interviu candidatul va 

susţine o prezentare a activităţii şi competenţelor sale în domeniul specific postului.  

Dosarul de concurs se depune la sediul institutului INCDTIM, Compartiment Resurse Umane până la 

data de 15.01.2024  ora 14.00. Informații suplimentare se pot obține la numărul de telefon 0264 – 584037 

int. 253 sau la adresa de email resurse.umane@itim-cj.ro.  

 

                                                                      Director General,  

                                                                  Dr. Claudiu-Ortensie Filip 
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