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INCDTIM Cluj-Napoca organizeaza concurs de selectie pentru ocuparea postului de Sef
compartiment investitii, administrare si intretinere patrimoniu (normi intreagi, 8 ore/ zi),
perioadd nedeterminati, in cadrul institutului.

Descrierea postului:

- Coordonarea activitatilor privind mentenanta instalatiilor, echipamentelor si aparaturii de CD,
asigurarea utilitiilor (energie electrici, gaz metan, api si canalizare);

- Realizarea procedurilor privind achizitia de echipamente, servicii si lucrari din fonduri proprii
si publice, conform programului anual de investitii si a planurilor de realizare a proiectelor CD;

- Intocmirea procedurilor privind administrarea patrimoniului in concordanfi cu politica
institutului (protejare, evaluare, clasare);

- Procese ce vizeazd mentinerea in buna stare a infrastructurii institutului (cladiri, echipamente,
servicii suport);

Cerintele postului:

Pregatire profesioanla: absolvent de invatimant superior, specialitatea inginerie;

Vechime 1n specialitate: minim 8 ani;

Cunostinte aprofundate si experientd in procesele de achizitii publice;

Sarcini specifice:

- planificare, procese si proceduri privind urmdérirea comportirii in exploatare a clidirilor, a
sistemelor de acces §i supraveghere, a aleilor si imprejmuirii aferente institutului;

- planificarea §i urmdrirea executiei reviziilor si verificarilor periodice (conform normativelor);

- Intocmire proceduri cu privire la primirea, receptia si punerea in functiune a mijloacelor fixe
achizitionate;

- fundamentarea planului anual de cheltuieli necesare activititii de administrare a patrimoniului.
Competente personale: seriozitate si responsabilitate, loialitate, hotirare, adaptabilitate,
autocontrol, atitudine pozitivd, spirit de observatie si vitezd de reactie ridicate, capacitate de
orientare In spatiu, capacitate de comunicare.

Continutul dosarului de concurs:

- Cerere de Inscriere la concurs (se descarci de pe site-ul institutului www.itim-cj.ro);
- Curriculum vitae in limba romani si limba englezi (modelul EuroPass);

- Scrisoare de intentie cu specificarea clard a motivirii alegerii postului;

- Recomandri de la locul/rile de munci anterioare;

- Cazier judiciar;



- Copii dupa actele de studii (diplomad de bacalaureat, diploma de licentd insotitd de foaia
matricold, diploma de masterat, diplomé de doctor, daci existi);

- Copii dupd certificatul de nastere, cartea de identitate, actele de stare civili;

- Copie dupd cartea de muncé/ adeverinta vechime.

Selectia va consta in: analiza dosarului (proba eliminatorie) si interviu. Pentru interviu
candidatul va sustine o prezentare a activitafii si competentelor sale in domeniul specific
postului.

Dosarele de concurs se depun la sediul institutului, Compartiment Resurse Umane pani in data
de 27 decembrie 2021. Informatii suplimentare 0264-584037 int. 191.

Data si locul desfasurarii concursului: 28.12.2021, 11 AM, sediul INCDTIM, clidirea A, sala
A0.13.02.

Director General,

Dr. Ing. Romulus Valeriu Flaviu Turcu
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